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BAN QUAN LY DU AN Q ; .
PHAT TRIEN TINH _ TUVANGIAM SAT
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH

Ma hiéu: QT-...

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh:

/12/19

PHIEU PHAN PHOI CAC AN BAN PUQC KIEM SOAT

STT HQ VA TEN CHUC VU SO LUQNG
1 Chau Ngbé Anh Nhan Giam d6c Ban QLDA 01 ban
2 Hb Tan Quang Ph6 Giam d6c Ban QLDA 01 ban
3 Huynh Tan Vo Ké toan trudng 01 ban
4 Tran Minh Ptc Truong Phong QLDA 1 01 ban
5 Truong Cao Huy Vil Truong Phong QLDA 2 01 ban
6 Huynh Quéc Diing Truong Phong QLDA 3 01 ban
7 Ping Hong Tuan Truong Phong TCHC 01 ban
8 Nguyén Si Thuan Phu trach phong MTXH 02 ban
9 T6 luu trix 01 ban




N , UY TRINH Ma higu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q o :
PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lanbanhanh 01

KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH Ngay ban hanh:  /12/19

I. MUC PIiCH:

Quy dinh trinh tu thue hién cong tac tu van giam sat xay dung va lap dit thiét
bi (goi chung 13 cong tac giam sat — TVGS), ndi dung céc bude tu van giam sat nham
dam bao noi dung, chat lwong thuc hién hop ddng vé cong tac tur van giam st cac

cong trinh thoa min nhu cau cua Chu dau tu.
II. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG:

Ap dung cho cac san pham tu van giam sat thuoc Ban Quan ly dw an Phat trién
tinh Khanh Hoa.

III. TAILIEU VIEN DAN:

1. Can ctr Luat dau thau sd 43/2013/QH13 ngay 26/11/ 2013
2. Can ctr Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
3. Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/06/2014;

4. Can cir Nghi dinh §6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat dau thau vé lya chon nha thau;

5. Can ctt Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh pht vé
Quan 1y dy an dau tu xay dung; va Nghi dinh 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cta
Chinh phu vé stra doi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP;

6. Can ctr Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh pht vé
Quy dinh chi tiét vé hop dong xay dung

7. Can ctr Thong tu s6 16/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung
Hudng dan thyc hién mot sé diéu caa Nghi dinh $659/2015/ND-CP ngay 18/6/2015
ctia Chinh pha vé hinh thirc t6 chirc quan 1y dy an dau tu xay dung;

8. Can cr Quyét dinh s6 3322/QD-UBND ngay 03/11/2017 cia UBND

tinh Khanh Hoa vé Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban Quan 1y du 4n
Phat trién tinh Khanh Hoa;

IV. VIET TAT
UBND : Uy ban Nhan dan

QT- (Bh: 01) Trangl /9




QUY TRINH M3 hiéu: QT-...

BAN QUAN LY DU AN ] e :
PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lan ban hanh 01
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH | Ngiy ban hanh:  /12/19

Ban QLDA : Ban Quan 1y Dy 4n Phat trién tinh Khanh Hoa

CBVT : Can bd van thu

Gb : Giam d6c Ban Quan Iy Dy an Phat trién tinh Khanh Hoa
BM : Biéu méu

TVGS : Tu van giam sat thi cong xay dung va lap dit.

TV : Trudng don vi tu van.

DVTV : Don vi tu van

CPT : Chi déu tu.

V. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 Nguyén tic xir Iy hd so:

- Viéc tiép nhan, phan loai xtr ly van ban dé nghi va hd so tap trung vé mot
dau méi va phai tudn theo quy dinh ctia phap luit, ddm bao tinh khoa hoc, khach
quan, chinh xéc, kip tho.

- Cong van dé nghi va hd so tiép nhan duoc tir cac ngudn quy dinh tai Diéu 5
ctia Thong tu 07/2014/TT-TTCP nay phai duoc vao s6 hodc nhap vao hé thong co
s& dit lidu trén may tinh dé quan 1y, theo doi.

- Van ban dé nghi va ho so phai dugc gui, chuyén, huéng dan dén ding co

quan, to chirc, don vi, cd nhan c6 tham quyén, trach nhiém giai quyét.

5.2 Luu do:

QT- (Bh: 01) Trang2 /9




N , UY TRINH Ma higu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q i ) ] .

PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lanbanhanh 01
KHANH HOA THI CONG XAY D[.ING CONG TRINH Ngéy ban hanh: /12/19
Stt Trinh tu thuc hién Chiu Mo ta | Thoi

trach gian
nhiém
1 Giam dbc, | 5.3.1 02
Giao viéc + ké TVGS ngay
hoach
2 TVGS 53.2 05
Nghién ctru ho so, lap dé ngay
cuong gidm sat
3 TVGS 533 Theo
hop
Thuc hién dong
gidm sat TVGS
4 T6TVGS, | 53.4 02
CDbT ngay
Kiém soét
cong viéc
5 ) Il . TVGS | 535 | 03
Béo c4o hoan thanh ngay
L J
6 ) ! . T6TVGS, | 5.3.6 01
< Kiém soét CDT ngay
\ J
7 : v : Nha thau T(X:/S]?, 5.3.7 noz
[ Kiém tra ho so ]——b thi cong g2y
|
8 - CPT, 53.8 01
Nghiém thu ban giao dua cong TVGS, ngay
trinh vao sir dung DVTC
QT- (Bh: 01) Trang3 /9




N , UY TRINH Ma higu: QT-...
BAN QUANLY DU AN Q i ) ) -
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH Ngay ban hanh: /12/19
9 .2 A ] CbT, 5.3.9 03
Kiém tra ho so | Nha thau TVGS, ngiy
thi cong PVTC
10 ¥ . Giam doc, | 5.3.10 | 01
Nghiém thu thanh Iy hgp dong CbT, ngay
TVGS
11 TVGS 5.3.11
[ Luu hd so ]
QT- (Bh: 01) Trangd /9




N ) UY TRINH Ma hiéu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q ; D :
PHAT TRIEN TINH TU VANGIAM SAT | Lanbanhinh 01
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH | Ngiy ban hanh:  /12/19
5.3 Mo ta:

5.3.1 Giao viéc + ké hoach, tién do:

+ K& hoach thyc hién timg cong viéc.

+ Danh muc céc hd so can thyuc hién.

+ Phan cong cong viéc ca nhan thyc hién.

5.3.2 Nghién ciru hd so

+ Kiém tra ban v& thi cong cua Nha thau.

+ Kiém tra ho so thiét ké phuong an to chuc thi cong timg hang muc cong trinh.

+ Lap dé cuong, ké hoach dé trién khai cong tac giam sat trong qua trinh thi cong.
5.3.3 Thuc hién giam sat:

+ Kiém tra, giam sat chét luong qua trinh thi cong.

+ Kiém tra, quan 1y tién d6 thi cong.

+ Kiém soat gia thanh, khéi luong.

5.3.4 Kiém soat cong viéc:

Trong qua trinh thuc hién cong viéc, TVGS trudng phai dinh ky bao cao hang thang
bang van ban cing v6i cac tai liéu lién quan cho Ban dé xem xét, phé duyét trudce
khi trinh chu dau tu.

5.3.5 Bao c4o hoan thanh

TVGS lap bao cao giam sat tong hop hoan thanh cong trinh.
5.3.6 Kiém soat

B4o c4o giam sat phai chuyén cho T6 TVGS cung Phong QLDA kiém tra, Pho Giam
dbc xem xét phé duyét trude khi trinh Chi dau tu.

5.3.7 Kiém tra nghiém thu

Sau khi cac hang muc thi cong hoan thanh, TVGS phai tién hanh cac cong viéc sau:

QT- (Bh: 01) Trang5 /9




QUY TRINH M3 hiéu: QT-...

BAN QUAN LY DU AN ] e :
PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lan ban hanh 01
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH | Ngiy ban hanh:  /12/19

+ Kiém tra nghiém thu va ky duyét toan bd ho so hoan cong tirng hang muc;

+ Kiém tra nghiém thu va ky duyét toan b hd so hoan cong khébi lwgng phat sinh;
+ Kiém tra nghiém thu va ky duyét toan bo hd so hoan cong toan cong trinh;

+ Kiém tra toan b cac vin ban nghiém thu cia giam sat hién truong;

+ Tham gia hoi déng nghiém thu co so;

+ Lap cac bao cao kién nghj trong khai thac;

+ Kiém tra theo ddi thir tai, nghiém thu két qua khi két thuc cong trinh.

5.3.8 Nghi¢ém thu hoan thanh

Giam dbc, TVGS tién hanh nghiém thu dich vu v6i Chu dau tu.

5.3.9 Kiém tra ho so

CPT, TVGS kiém tra toan bd hd so.

5.3.10 Quyét toan, thanh ly

Giam doc, TVGS, Phong Tai chinh ké toan tién hanh céc thi tuc quyét toan va thanh
1y hop dong

5.3.11 Luu hd so
Toan b hd so cudi cing luu tai Phong Quan 1y du an. Cac ho so nay duge quan 1y
luu trir theo quy dinh ctia Nha nudc va cua Ban.

VI. HO SO

(Ap dung céac biéu mau theo quy dinh ctiia Nha nudc)

QT- (Bh: 01) Trang6 /9




o , UY TRINH Ma hiu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q i ) . -
PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lan ban hanh 01
Pon vi Budc Tén buéec | Trach nhiém | N@i dung cong viéc Biéu miu/két qua Thoi gian Ghi chu
thuc thuc hién thuc hién thue hién (ngay)
hién
Ban Giam | Bude 1 Giao viéc va | Giam  ddc, 1A -
dée, Té ké hoach | TVGS Cdn bo TVGS thyc hién
TVGS cac bude gom: Ké hoach 02 ngay
thyc hién tung cong
viéc; Danh muc cac hd
so can thuc hién; Phan
cong cong viéc ca nhan
thuc hién.
T6 TVGS |Budc2 | Nghién ctru | Can bO | | i s
ha so TVGS Kiém tra ban \ie thi
cong cua Nha thau. 05 ngay
+ Kiém tra ho so thiét
ké phuong an t6 chirc
thi cong ting hang muc
cong trinh.
+ Lap d& cuong, ké
hoach d¢ trién khai
QT- (Bh: 01) Trangl /9



o , UY TRINH Ma hiu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q i ) ] -
PHAT TRIEN TiNH TU VAN GIAM SAT Lanbanhinh 01
Pon vi Buée Tén buéc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Biéu miuw/két qua Thoi gian Ghi chu
thuc thuc hién thuc hién thuc hién (ngay)
hién
cong tac giam sat trong
qua trinh thi cong
T6 TVGS |Budc3 | Thuc hién | Can b0 | 4 Kiém tra. eidm sat
gigmsat | TVGS ) 0 8
chat lugng qua trinh thi Theo hop
con dong
& , TVGS
+ Kiém tra, quan ly tién
do thi cong.
+ Kiém soat gia thanh,
khéi luong.
T6o TVGS | Budc 4 Kiém soat | To TVGS Trong qua trinh thyc
cong viéc hién cong viéc, TVGS
truong phai dinh ky bao 02 ngay
céo hang thang bang van
ban cung voi cac tai liéu
lién quan cho Ban dé
xem xét, phé duyét
trudc khi trinh CDT.

QT- (Bh: 01)

Trang2 /9
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BAN QUAN LY DU AN Q i ) ] -
PHAT TRIEN TINH TU VAN GIAM SAT Lan ban hanh 01
KHANH HOA THI CONG XAY DUNG CONG TRINH Ngay ban hanh: /12/19
Pon vi Buée Tén buéc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Biéu miuw/két qua Thoi gian Ghi chu
thuc thuc hién thuc hién thuc hién (ngay)
hién
To TVGS |BudécS5 | Bao cao | Can bo | TVGS 1ép bdo cao giam
hoan thanh. | TVGS sat tong hop hoan thanh
cong trinh.
' 03 ngay
To TVGS | Budc 6 Kiém soat Giam sat | Bao cdo giam sat phai
truong va can | chuyén cho To TVGS 01 ngay
bd gidm sat cung Phong QLDA
kiém tra, Phé Giam doc
xem xét phé duyét trude
' khi trinh Chu dau tu
T6 TVGS | Buéc7 | Kiém tra ho | Can b0 | Kidm tra nehiem thu va
s TVGS ghiem At
ky duyé¢t toan by ho so
hoan coéng tung hang
muc; Kiém tra nghiém
thu va ky duyét toan bd 03 ngay
hdé so hoan coéng khdi
luong phat sinh; Kiém
tra nghiém thu va ky
duyét toan bo hd so

QT- (Bh: 01)




o , UY TRINH Ma hiu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q i ) . -
PHAT TRIEN TiNH TU VAN GIAM SAT Lanbanhinh 01
Pon vi Buée Tén buéc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Biéu miuw/két qua Thoi gian Ghi chu
thuc thuc hién thuc hién thuc hién (ngay)
hién
hoan cong toan cong
trinh; Kiém tra toan b
cac van ban nghiém thu
cua gidm sat hién
truong; Tham gia hoi
ddng nghiém thu co s6;
Lap cac bao céo kién
nghi trong khai thac;
Kiém tra theo doi thur
tai, nghiém thu két qua
khi két thiic cong trinh.
To TVGS | Budc 8 Nghlém 1Ehu To TVGS Gidm dbc, TVGS tién ‘
ban giao 01 ngay
dua  cong hanh nghiém thu dich vy
trinh vdo su v6i Chit dau tur,
dung
T6 TVGS |Budc9 | Kiém tra ho | To TVGS Kiém tra hd so quyét 03 ngay
SO todn cong trinh.
QT- (Bh: 01) Trangd /9



o , UY TRINH Ma hiu: QT-...
BAN QUAN LY DU AN Q i ) ] -
PHAT TRIEN TiNH TU VAN GIAM SAT Lanbanhinh 01
Don vi Budc Tén buéc | Trach nhiém | N¢i dung cong viéc Biéu miuw/két qua Thoi gian Ghi chu
thuc thuc hién thuc hién thuc hién (ngay)
hién
Ban Giam | Budc 10 | Nghiém thu | Giam doc, T6 | ., 2 01 ngay
dbe,  Té thanh 1y hop | TVGS Gidm  doc, TYGS’
TVGS dong Phong Tai chinh ké toan
tién hanh cac thu tuc
quyét toan va thanh 1y
hop ddng
B6  phan | Budc 11 | Luu ho so P.TCTH, can | Toan bd hd so cudi Theo quy
Luu trir bo TVGS cung luu tai Ph(‘)ng dinh
Quan ly du an. Cac ho
so nay dugc quan ly luu
trit theo quy dinh cua
Nha nudc va cua Ban
QT- (Bh: 01) Trang5/9





